Журнал регистрации входящих документов

                                                                      Форма

                                 ЖУРНАЛ

                     РЕГИСТРАЦИИ ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ

---------------------------------------------------------------------------

¦   Дата   ¦ Корреспондент, дата и ¦ Краткое    ¦Резолюция  ¦Отметка об   ¦

¦поступлени¦  номер поступившего   ¦содержание  ¦или кому   ¦исполнении   ¦
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                 РЕГИСТРАЦИИ ИСХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ

--------------------------------------------------------------------

¦    Дата и номер     ¦Корреспондент¦Краткое содержание¦Отметка об ¦
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Журнал учета обращений граждан

                               ЖУРНАЛ

                     УЧЕТА ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

        ___________________________________________________

          (наименование)

                                    Начат "__" ____________ 20__ г.

                                    Окончен "__" __________ 20__ г.

                           Инв. N ____

--------------------------------------------------------------------

¦N  ¦Дата  ¦Фамилия, ¦Краткое¦Фамилия    ¦Отметка о   ¦Подпись     ¦

¦п/п¦посту-¦имя,     ¦содер- ¦должностно-¦рассмотрении¦(отметка)   ¦

¦   ¦пления¦отчество ¦жание  ¦го лица,   ¦обращения и ¦заявителя об¦

¦   ¦      ¦заявителя¦обраще-¦рассматри- ¦принятом    ¦ознакомлении¦

¦   ¦      ¦         ¦ния    ¦вающего    ¦решении     ¦с принятым  ¦

¦   ¦      ¦         ¦       ¦обращение  ¦            ¦решением    ¦
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Книга учета полученных и выданных профсоюзных билетов

1. ПОЛУЧЕНО БЛАНКОВ ПРОФБИЛЕТОВ
	Дата получения
	От кого 

получено
	Номер и дата накладной профорганизации, от которой получены бланки профсоюзных билетов
	Количество бланков профбилетов
	Номера бланков профбилетов
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2. ВЫДАНО БИЛЕТОВ
	Дата выдачи
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы
	Должность
	Номер и дата протокола заседания профкома или общего собрания
	В связи с чем произведена выдача профбилета (принят в профсоюз, обмен билета, выдача взамен утерянного)
	Номер профбилета
	Расписка в получении
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